公章刻制备案温馨提示
为贯彻落实国务院《关于第三批取消中央指定地方实施行政许可事项的决定》和公安部《关于深化娱乐服务场所和特种行业治安管理改革进一步依法加强事中事后监管的工作意见》文件精神，按照公安部《印章全国数据联网及专用安全芯片试点推广技术实施方案》标准，全国联网四川印章业治安管理信息系统已上线运行。各政务服务大厅公安窗口自2019年6月10日8时起不再办理公章刻制备案。新成立的企业到市场监督管理窗口申请办理公章刻制，也可以直接到印章刻制企业办理公章刻制备案。其他用章单位直接到印章刻制企业办理公章刻制备案。

附件：1. 全国联网四川印章业治安管理信息系统公章刻制备案指南

2.公章回收证明存根

3. 攀枝花市印章刻制企业目录

2019年6月10日
附件1
全国联网四川印章业治安管理信息
系统公章刻制备案指南
本指南系全省各县级公安机关通过全国联网四川印章业治安管理信息系统（以下简称联网四川印章系统）实现在本县区或跨县区公章刻制备案的指导性操作规程。

一、备案范围
国家机关、人民团体、社会组织、企业单位、事业单位、个体工商户以及其他组织（以下简称“单位或者机构”）的法定名称章，单位或者机构冠以法定名称的内设机构章、分支机构章和合同、财务、发票、报关等业务专用章及具有法律效力的个人名章等，应按照规定及本指南要求予以备案。
二、备案流程
（一）初次申请刻章
用章单位初次申请刻制公章的，按此流程办理。
1．用章单位经办人
刻章：持本人身份证原件和复印件、备案资料，自主选择任一具备公章刻制资质的印章刻制企业刻制公章。经办人是受委托人的，经办人应提供企业法定代表人(经营负责人)身份证原件和复印件及签名授权委托书，授权委托书需注明所委托办理的具体业务名称。
取章：持本人身份证原件到印章刻制企业领取《公章刻制备案回执》和公章。

2．印章刻制企业

刻章：
（1）通过人像核验设备核实用章单位经办人身份，做到人证一致。
（2）通过现场拍照、扫描等方式，在1个工作日内将用章单位、公章刻制经办人、印模等基本信息以及备案资料信息，准确采集录入上传至联网四川印章系统，向公安机关传送备案；跨县区刻制的，需在联网四川印章系统中选择与用章单位所属行政区划一致的行政区域。
（3）建档长期保存备案材料复印件等相关资料。
取章：
（1）查验取章人身份证件。
（2）通过人证核验设备核实取章人身份，做到人证一致。
（3）现场将取章人信息拍照上传至联网四川印章系统。（4）交付《公章刻制备案回执》和公章。

（二）申请换刻公章
用章单位因公章损毁等情形需要换刻公章的，按此流程办理。
1．用章单位经办人

（1）持本人身份证原件和复印件、需要更换的旧公章。经办人是受委托人的，经办人应提供企业法定代表人(经营负责人)身份证原件和复印件及签名授权委托书，授权委托书需注明所委托办理的具体业务名称。
（2）持更换公章书面说明（写明更换印章理由），党团组织、国家行政机关应持单位介绍信，企业单位应持《营业执照》、事业单位应持《统一社会信用代码证》原件及复印件。
（3）持所需要换刻类别公章的备案资料。
（4）领取《公章回收证明》和《公章缴销回执》。
（5）按照初次申请刻章的取章流程领取《公章刻制备案回执》和新公章。
2．印章刻制企业

（1）查验经办人身份和换刻公章相关资料。
（2）现场采集待缴销公章印模，留存在《公章回收证明》上，在1个工作日内将公章换刻经办人、待缴销公章印模等图片信息上传至联网四川印章系统。
（3）印章刻制企业与用章单位经办人现场共同销毁公章，再次采集已销毁不能正常使用的公章印模，留存在《公章回收证明》上，用章单位经办人与印章刻制企业共同签字确认；将已销毁不能正常使用的公章印模及照片上传至联网四川印章系统，留存《公章回收证明存根》。
（4）打印《公章缴销回执》，用章单位经办人与印章刻制企业共同签字确认后交用章单位经办人，留存《公章缴销回执存根》。

（5）现场采集业务经办人资格证明文件，核验人像信息，扫描相关备案资料，按照初次刻章流程刻制新章。

（6）按照初次刻章的取章流程交付《公章刻制备案回执》和新公章。

（三）申请补刻公章
用章单位因公章遗失、被盗或被抢等情形需要补刻公章的，按此流程办理。
1．用章单位经办人

（1）持本人身份证原件和复印件。经办人是受委托人的，经办人应提供企业法定代表人(经营负责人)身份证原件和复印件及签名授权委托书，授权委托书需注明所委托办理的具体业务名称。
（2）党团组织、国家行政机关应持单位介绍信；企业单位应持《营业执照》、事业单位应持《统一社会信用代码证》原件及复印件。
（3）持《情况说明》并加盖法定代表人名章或签名；股份制企业，应持董事长、总经理及所有股东签名、捺手印的《情况说明》，并提交《公司章程》复印件。上市公司须提供所有董事会成员在董事会决议上签名捺手印的董事会决议原件。
（4）持在市级以上公开发行的主流报刊上刊登公章遗失或被盗、被抢声明原公章作废的原件，公章被盗、被抢还应持案发地派出所出具的受案回执或报案证明复印件。

（5）持所需要补刻公章类别的备案资料。
（6）按照初次申请刻章的取章流程领取《公章刻制备案回执》和新公章。
2．印章刻制企业

除收取补刻公章应备案材料外，承接公章补刻业务时，按照初次刻章取章流程办理。

三、公章备案资料类别
（一）党政机关、事业单位公章
1．党团组织、人大、政协公章应持单位介绍信；新成立的单位还应持批文原件及复印件。党团组织、政协公章入网备案，可以不制作编码。
2．国家机关公章应持单位介绍信；新成立的单位还应持上级主管部门批文原件及复印件。
3．居民委员会、村民委员会公章应持民政部门颁发的《基层群众性自治组织特别统一社会信用代码证书》原件及复印件，街道办事处，镇、乡政府介绍信。 
4．事业单位公章应持上级主管部门介绍信、事业单位登记管理部门颁发的《统一社会信用代码证》原件及复印件。
5．需要中、外文并刊的公章，应当提供中、外文双语《法人资格证书》原件及复印件或主管部门批文原件及复印件，以及经本单位或者机构确认的翻译资料。

（二）企业、个体工商户公章
1．企业、个体工商户公章，应持工商管理部门核发的《营业执照》原件及复印件。刊刻中外文的，须对照申请提供核发名称一致的中外文《营业执照》原件及复印件。
2．企业法定代表人公务用名章，应持《营业执照》原件及复印件。

3．合同专用章，应持《营业执照》原件及复印件和开户银行许可证原件及复印件。

4．财务专用章，应持《营业执照》原件及复印件。

5．发票专用章，应持《营业执照》原件及复印件。

6．报关专用章，应持海关核发的《对外贸易经营备案登记表》、《营业执照》原件及复印件。

7．钢体印章，应持《营业执照》原件及复印件、事业单位应持《统一社会信用代码证》原件及复印件。钢体印章入网备案，可以不制作编码。
8．工程项目经理部印章，应持《营业执照》原件及复印件、“建筑工程施工合同书”和“工程中标通知书”原件及复印件、企业介绍信。

（三）军（部）队公章
应持军务部门证明和经办人身份证明（军官证、士兵证、身份证）原件及复印件。军（部）队公章入网备案，可以不制作编码。
（四）其他公章
1. 学校公章，应持《统一社会信用代码证》、《民办学校办学许可证》和《营业执照》（企业）原件及复印件。
2．卫生、医疗机构公章，应持《统一社会信用代码证》、《医疗许可证》和《营业执照》（企业）原件及复印件。
3．工会公章，应持《工会法人证书》原件及复印件。
4．外省市政府、事业单位驻川单位公章，应持商务厅、局颁发的《外地驻蓉机构备案登记证》原件及复印件。

5．业主大会公章、业主委员会公章、业主大会财务专用章及业主委员会主任公务用名章印模格式参照川公治发[2003]55号文件中关于公章、财务专用章、法定代表人名章的有关规定执行，业主委员会任期时间应刻制在业主委员会印章上。

6．报刊、杂志社公章，应持新闻出版局核发的《报刊准印证》和《报刊出版许可证》原件及复印件、《统一社会信用代码证》原件及复印件。
7．宗教组织公章，应持《宗教活动场所登记证》原件及复印件，省、市民族宗教事务局批文原件及复印件。
8．直属系统单位各级公章，应持单位证明，企业单位应持《营业执照》、事业单位应持《统一社会信用代码证》原件及复印件。

9．社会团体公章，应持民政部门颁发的《社会团体登记证书》原件及复印件。
有国际交往的社会团体需刻制中、英文文字印章的，应持民政部门出具涉外交往的证明、《社会团体登记证书》复印件。

10．民办非企业单位公章，应持《民办非企业单位(法人或合伙或个体)登记证书》原件及复印件、登记管理机关或主管单位出具的介绍信。

11．基金会公章，应持《基金会法人登记证书》或《境外基金会代表机构登记证书》原件及复印件、主管单位出具的介绍信。

12．律师事务所、会计师事务所公章，应持事务所执业许可证原件及复印件、主管单位介绍信。

13．其他单位公章、内设机构公章、业务专用章，应持该单位机构组织成立的批准文件、登记证书原件及复印件、单位介绍信。
（五）企业清算组（清算委员会）公章
应持法院判决书（裁决书）原件及复印件、指定管理人决定书原件及复印件、法院出具的介绍信，以及指定管理人律师事务所《执业许可证》原件及复印件、法定代表人身份证原件及复印件。
附件2
公章回收证明存根
印章刻制企业第（）号
	交章单位
	
	交章时间
	

	公章名称
	
	公章编码
	

	交章人签字
	
	联系电话
	

	交回公章印模
	
	销毁公章印模
	


此联由印章刻制企业留存印章刻制企业办理人：
————————印章刻制企业骑缝章————————————
公章回收证明
印章刻制企业第（）号（盖章）
	交章单位
	
	交章时间
	

	公章名称
	
	公章编码
	

	交章人签字
	
	联系电话
	

	交回公章印模
	
	销毁公章印模
	


此联由交章单位留存印章刻制企业办理人：
注：《公章回收证明》、《公章回收证明存根》由印章刻制企业印制使用留存。

附件3：攀枝花市印章刻制企业目录
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	企业名称
	地址
	联系电话

	
	攀枝花市鑫‘昌鑫’印章雕刻

中心
	攀枝花市东区人民街67号、

（市政府旁）
	0812-3339973

	
	攀枝花市‘大渡口’印章制造厂
	攀枝花市东区大渡口街179号

（东区政府下行50米、大渡口步行街岔路口大光明眼镜旁）
	15892563733  

0812-2227014

	
	攀枝花市‘新网’印章厂
	攀枝花市东区人民151号

（炳草岗电影院斜对面）
	0812-3333410

	
	攀枝花市‘天合’印章厂
	攀枝花市市政务服务中心

负一楼
	13308141488

0812-5911889

	
	攀枝花市‘民福’印章厂
	攀枝花市东区华山车站下行20米

（大渡口派出所旁）
	13330724811

0812-2240059

	
	攀枝花市‘盛昌’印章厂
	攀枝花市东区攀枝花大道中段364号
	13882339869

	
	攀枝花市‘南轩’艺社印章厂
	攀枝花市东区大渡口街131-133号

东区大渡口税务分局对面
	13982367011

	
	攀枝花市‘卓玺’印章厂
	攀枝花市二街坊
	13540505868

0812-3342863

	
	攀枝花市‘西区卓越’印章厂
	攀枝花市西区政务中心

玉泉广场入口左边

（原老地摊楼上）
	15892563733

	
	攀枝花市‘仁和区卓大’印章厂
	攀枝花市仁和区联通街43号（新街转盘旁）
	0812-2907786

	
	攀枝花市‘精工’印章厂
	仁和区联通街32号楼上
	13320728813

	
	‘米易县兴旺’印章厂
	米易县攀莲镇

(人民路70号)
	0812-8135163

	
	‘盐边县鑫达’印章厂
	盐边县桐子林镇

(东坏南路191号)
	0812-8724480
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